
Aprobado en Sesión Ordinaria N 002-2021 del Comité de Gestión Académica de la Maestría Profesional 
en Conservación de Vida Silvestre y Biodiversidad celebrada el 08 de noviembre de 2021 mediante 
acuerdo UNA-CGA-MACOVIB-ACUE-009-2021. Modificado en Sesión Ordinaria N 07-2023 celebrada el 
15 de agosto mediante acuerdo UNA-CGA-MACOVIB-ACUE-23-2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instrucción de Procedimientos para la  

Presentación de Trabajos Finales de Graduación  

de la Maestría en Conservación de Vida Silvestre y Biodiversidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2023 

 

 

 



 

 

 

Maestría en Conservación de Vida 
Silvestre y Biodiversidad 

Página 2 de 9 

Instrucción de Procedimiento para 
la Presentación de Trabajos Finales 
de Graduación 

Modificado en Sesión Ordinaria N 07-2023 
del 15 de agosto de 2023 mediante 
acuerdo UNA-CGA-MACOVIB-ACUE-23-
2023. 
 
Aprobado en Sesión Ordinaria N 002-2021 
del 08 de noviembre de 2021 mediante 
acuerdo UNA-CGA-MACOVIB-ACUE-009-
2021 

 

 

Propósito 

 

La finalidad de este documento de lineamientos para presentación de trabajo final es 

guiar al estudiantado con los requisitos que debe haber cumplido y los pasos siguientes 

para la culminación del programa de estudios.  

 

Presentación 

Durante el módulo IV cada estudiante deberá realizar su trabajo final de graduación 

(TFG) para poder optar por el título de maestría profesional.  

  

Pasos por cumplir 

 

● Haber concluido y aprobado los 3 módulos previos para desarrollar el TFG 

● Formalizar ante la Comisión de Trabajo Final de Graduación (CTFG, conformada 

por los profesores del módulo IV) el comité asesor (un tutor que debe ser uno de 

los profesores del módulo y un asesor externo que debe ser un representante de 

la organización, empresa o proyecto en el cual se ejecute el TFG). 

o Se requiere una carta de aceptación de los miembros a conformar el comité 

asesor junto con el curriculum vitae de cada uno. 

● Formalizar el anteproyecto del trabajo ante el CTFG 

● Desarrollar/ejecutar el TFG  
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o Con la colaboración del comité asesor del TFG 

● Presentación de avances mensuales al CTFG  

● El formato final del TFG se determinará según la modalidad que haya sido elegida: 

o Proyecto de graduación 

o Práctica dirigida o vivencial 

o Pasantía  

● Presentación del manuscrito del TFG previo a la presentación oral. La 

presentación oral será pública, durante la penúltima semana del módulo IV, ante 

el grupo asesor y coordinador de la maestría. Para esto el estudiantado debe 

entregar un borrador final del TFG aprobado por su comité de tesis. 

● Solicitud de presentación del TFG (presentación oral). Las tres modalidades 

deben presentar un manuscrito y una presentación pública oral, ante CTFG y los 

miembros del Comité Asesor (una persona tutora y un asesor externo), para ello 

el estudiante remitirá a la CTFG del posgrado lo siguiente: 

● Borrador final corregido del documento aprobado por su comité. 

● Presentación pública oral del TFG. Según la fecha acordada el estudiantado 

dispondrá de 40 minutos para exponer su TFG.  

● Entrega del manuscrito final del TFG. El estudiantado debe entregar la versión 

final del TFG en formato digital con las correcciones sugeridas en la presentación 

pública oral. 
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Anexo 1. Carta del comité TFG 
 
[Lugar, Fecha] 
 
Señores 
Comité de Gestión Académica 
Maestría en Conservación de Vida Silvestre y Biodiversidad 
Instituto Internacional en Conservación y Manejo de Vida Silvestre 
Presente 
 
Estimados señores: 
 
Para los efectos pertinentes, informo que acepto fungir como:  
[favor rellenar en negro o marcar con “x”]  
 
Tutor 
Asesor 
 
en el comité de tesis de maestría del estudiante .......... [nombre y 2 apellidos]………….…. 
quien ha propuesto el tema: 
“...........................................................................................................................................
........................”. Al firmar esta carta, confirmo que poseo el requisito de grado mínimo 
de Maestría Académica (M. Sc.). 
 
Atentamente, 
 
 
[Nombre y 2 apellidos]………..………………[firma]................... ………..[fecha]…… 
Profesión: 
Especialidad: 
Grado académico: 
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Anexo 2. Formato del documento escrito 

Modalidad proyecto de graduación: Es una actividad teórico-práctica dirigida al 

planteamiento, diagnóstico y diseño de estrategias para resolver un problema concreto, 

o a la preparación sistemática y ejecución de una actividad específica fundada en los 

conocimientos, habilidades y competencias inherentes al perfil de salida del o la 

estudiante.  

El documento de propuesta o anteproyecto del TFG debe de contener la siguiente 

información: 

 

1. Título del TFG  

2. Integración del comité asesor 

3. Antecedentes (Del tema a trabajar y la vinculación del proyecto o institución al 

perfil de salida de la maestría) 

4. Justificación (Importancia del trabajo a realizar para la conservación de la 

biodiversidad) 

5. Objetivos 

6. Productos esperados 

7. Referencias bibliográficas (usando la última versión actualizada de las normas 

APA) 

8. Cronograma de actividades  

9. Presupuesto justificado  
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El documento final del TFG debe de contener la siguiente información: 

1. Portada  

2. Resumen  

3. Tabla de contenidos  

4. Introducción (justificación del problema de investigación, importancia, 

fundamentación, contexto, caracterización, localización espacial y temporal, 

ámbito de acción)  

5. Objetivos 

6. Metodología (métodos y técnicas empleadas)  

7. Resultados y discusión  

8. Conclusiones  

9. Recomendaciones  

10. Bibliografía (según normas APA) 

11.  Anexos/apéndices (según normas del APA) 

 

 

Modalidad práctica dirigida: Es un trabajo en que el o la estudiante aplica sus 

conocimientos, habilidades y destrezas a una situación particular relacionada con el 

objeto de estudio de la carrera que cursa. Esta modalidad será desarrollada de manera 

individual, en instituciones, organizaciones o empresas públicas o privadas, dentro o 

fuera del país. Esta modalidad se ejecutará en dos etapas: una de trabajo práctico en la 

organización, a la que se dedicarán al menos 20 horas semanales y hasta por un 

máximo de 400 horas totales, y la segunda etapa es la sistematización y difusión de la 

experiencia para culminar con el TFG.  
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Modalidad Pasantía: Es una experiencia teórico-práctica que permite a él o la 

estudiante vincularse con el ejercicio profesional y aplicar las competencias adquiridas 

durante su formación. Puede llevarse a cabo en instituciones, organizaciones o 

empresas públicas o privadas, nacionales o extranjeras. La pasantía deberá 

contemplar una etapa de trabajo práctico, en el que se dedicarán al menos 20 horas 

semanales y hasta por un máximo de 400 horas totales. En la segunda etapa se 

contempla la sistematización y difusión de la experiencia, para culminar con la 

presentación del Trabajo Final de Graduación.  

 

El documento de propuesta o anteproyecto del TFG debe de contener la siguiente 

información: 

1. Título del TFG  

2. Integración del comité asesor 

3. Antecedentes (Del tema a trabajar y la vinculación del proyecto o institución al 

perfil de salida de la maestría) 

4. Justificación (Importancia del trabajo a realizar para la conservación de la 

biodiversidad) 

5. Objetivos 

6. Productos esperados 

7. Referencias bibliográficas (usando la última versión actualizada de las normas 

APA) 

8. Cronograma de actividades  

9. Presupuesto justificado  
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El documento final del TFG en modalidad práctica dirigida o pasantía deben de 

contener la siguiente información: 

1. Portada  

2. Resumen  

3. Tabla de contenidos  

4. Introducción (justificación del problema de investigación, importancia, 

fundamentación, contexto, caracterización) 

5. Objetivos  

6. Metodología (métodos y técnicas empleadas)  

7. Resultados y discusión identificar las limitaciones, el aporte realizado y el 

impacto o mejoras logradas en los procesos en los que participó en la 

organización o empresa  

8. Conclusiones  

9. Recomendaciones  

10. Bibliografía (según normas APA)  

11. Anexos/apéndices (según normas del APA) 
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Anexo 3. Solicitud presentación final 
 
[Lugar, Fecha] 
 
Señores 
Comité de Gestión Académica 
Maestría en Conservación de Vida Silvestre y Biodiversidad, 
Instituto Internacional en Conservación y Manejo de Vida Silvestre 
 
Estimados señores: 
 
Nosotros, en nuestra calidad de miembros del Comité Asesor, hemos revisado el 
documento de TFG ………….[nombre y 2 apellidos del estudiante]……...titulado [título 
completo]……………………………………………….. y consideramos que cumple con los 
requisitos y calidad por lo que el/la estudiante puede optar su presentación pública de 
TFG. 
 
Atentamente, 
 
 
 
Tutor 
[Nombre y 2 apellidos]………..………………[firma]................... ………..[fecha]…… 
 
Asesor 
[Nombre y 2 apellidos]………..………………[firma]................... ………..[fecha]…… 


